
コンピュータリテラシーⅡ　　②　　　　海老原

１．タイプコンテスト

２．ワード　スキルチェック
　・オートシェイプ
　・袋とじ印刷
　※ファイル名:

３．エクセル　スキルチェック
　・四則計算関数
　・ＳＵＭ　ＡＶＥＲＡＧＥ　ＭＡＸ　ＭＩＮ
　・ＲＡＮＫ　ＶＬＯＯＫＵＰ
　・マクロ
　※ファイル名：

４．ワード
　・差し込み印刷

５．電子メール添付でのレポート提出
　・提出先　　master5@kaishagokko.com

 


